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1.- ¢ Qué es el proceso de admision de alumnos?

La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha convoca, anualmente, el proceso de admisién de alumnado en
centros docentes publicos y privados concertados de ambito no universitario.

En este proceso tienen que participar todos los alumnos y alumnas que deseen
confirmar su permanencia en Bachillerato en el centro en el que estén
cursando E.S.O. o en el que estan adscritos, que se incorporen por primera vez
al sistema educativo en un centro docente de la Regién (publico o concertado),
que vayan a iniciar una nueva etapa de estudios en un centro distinto al
actual, o bien, que deseen cambiar de centro.

No lo deje para

los ultimos dias

2.- ; Donde puedo obtener mas informacion?

v' En las reuniones informativas que se van a celebrar en los centros
educativos.

v" En el Portal de Educacion de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha, http://www.educa.jccm.es

v" En el Teléfono Unico de Informacion 012.

v' En las Secretarias de los propios Centros Educativos.


http://www.educa.jccm.es/

3.- ¢ Que fechas debo tener en cuenta?

G Del 15 de febrero al 15 de marzo: Plazo de presentacion de solicitudes.

G Las solicitudes presentadas entre el 16 de marzo y el 16 de mayo de
2017, se consideraran como “fuera de plazo”.

G 27 de abril: Publicacién del baremo provisional.

G Hasta el 5 de mayo: Periodo de reclamaciones al baremo provisional.

G 5 de mayo: Sorteo publico para resolver situaciones de empate.

G 17 de mayo: Publicacion del baremo definitivo y de la Resolucién
provisional.

G Hasta el 30 de mayo: Periodo de reclamaciones a la Resolucion
provisional.

G Las solicitudes presentadas a partir del 17 de mayo se consideraran de
“plazo extraordinario”.

G 2 de junio: Plazo maximo para renunciar a participar en el proceso de
Admision de Alumnado.

G 12 de junio: Publicacion de la Resolucién definitiva.

G Del 1 al 14 de julio, y del 1 al 10 de septiembre: Plazo de matriculacion

en E.S.O. y Bachillerato.

iAtencion!

A partir del 17 de mayo de 2017, sélo se atenderan, de
modo EXTRAORDINARIO, aquellas solicitudes que estén

debida y claramente justificadas.




4.- ; Como realizo mi solicitud?

Si en la actualidad estamos cursando 4° de E.S.O. y el curso que viene
deseamos cursar estudios de Bachillerato en el centro actual o en el que
tengamos adscrito, debemos saber que tenemos derecho preferente en las
modalidades de “Ciencias” y de “Humanidades y Ciencias Sociales”.

Para ejercer ese derecho de preferencia, debemos realizar la confirmacion de
permanencia cumplimentando la solicitud pertinente a través de Papas 2.0.

Perderemos los derechos derivados de la adscripcion si solicitamos como primera
opcidn un centro distinto al propio o al que estamos adscritos, con la intencion de
cursar una modalidad de ensefianzas que existe en nuestro centro o en el de
adscripcion.

Para garantizar el derecho preferente de admision en el propio centro, o0 en el de
adscripcion, de aquellos alumnos que desean solicitar la modalidad de Artes, es
imprescindible que el solicitante consigne su propio centro y la modalidad o
modalidades a las que tiene derecho preferente como las siguientes opciones de
su solicitud.

Aquellos solicitantes que estando cursando ya ensefianzas de Bachillerato,
deseen realizar un cambio de centro, no deberan consignar su centro actual
entre las preferencias de su solicitud. De hacerlo asi, perderian su derecho a
permanecer en él, en caso de no conseguir el cambio esperado.

En cualquiera de los casos, para participar en el proceso de admision de alumnos,
realizaremos la solicitud siguiendo este procedimiento:

v Si tenemos certificado digital: Completamos la solicitud en la
plataforma Papas (https://papas.jccm.es) y firmamos la solicitud digitalmente uno
de los dos tutores (o el alumno en caso de ser mayor de edad). En caso de que
tengamos que aportar documentacion acreditativa, se adjuntara a la solicitud en
formato PDF.

Si queremos saber como obtener un certificado digital, para firmar y presentar
documentos electronicamente, tenemos toda la informacion en:

https://lwww.jccm.es/sede/ventanilla/ayuda-certificado
Si tiene problemas al firmar la solicitud con certificado digital le recomendamos

que realice la firma con la opcion de usuario y contrasefia, pues la utilizacion
del certificado digital estd muy condicionada a la configuracion de java en su



dispositivo, al navegador de internet utilizado y al sistema operativo en el que se
realice.

v Sino tenemos certificado digital, pero si tenemos

acceso a Internet: Accedemos a la plataforma  Papas
(https://papas.jccm.es) con nuestro Usuario y Contrasefia (si_aun no tenemos
usuario y contrasefia (claves) para Papas 2.0, la podemos obtener en las
Secretarias de los Centros Educativos, v si es usuario con la opcion Recuperacion
de contrasefias), completamos la solicitud, teniendo dos opciones para finalizar el
tramite:

A) Opcion menos aconsejable: Imprimimos la solicitud, la firmamos uno de
los dos tutores (0 el alumno en caso de ser mayor de edad) y la entregamos en la
Secretaria de uno de los seis Centros Educativos elegidos, preferiblemente en el
elegido en primera opcion, junto con la documentacion acreditativa que sea
necesaria.

B) Opcion aconsejable: Firmamos uno de los dos tutores (o el alumno en
caso de ser mayor de edad) electronicamente introduciendo las claves de Papas
2.0. (Si aun no tenemos usuario y contrasefia (claves) para Papas 2.0, la podemos
obtener en las Secretarias de los Centros Educativos). En caso de que tengamos
que aportar documentacion acreditativa, se adjuntara a la solicitud en formato
PDF.

v Si no tenemos firma digital ni acceso a Internet:
Acudimos a la Secretaria de uno de los seis Centros Educativos elegidos, alli nos
generaran las claves (usuario y contrasefia), y nos ayudaran a completar la
solicitud a través de Papas 2.0.

En esta misma guia, podemos encontrar el Manual de Instrucciones donde
se indica, paso a paso, como completar la solicitud. Asi mismo en el portal
de Educacion existen videos que muestran el uso de Papas
http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0.

5.- ¢ Qué es y como se aplica el baremo?

Todo el alumnado que solicite un puesto escolar en un Centro no universitario
publico o privado concertado sera admitido en el mismo, salvo que el numero de
puestos escolares sea inferior al numero de solicitudes.

Cuando existan varios Centros y la demanda de plazas sea mayor que las
vacantes disponibles, la admision se regira valorando las solicitudes de acuerdo al
siguiente baremo:


https://papas.jccm.es/
http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0

A. Existencia de hermanos o hermanas matriculados en el Centro
0 madres, padres o tutores legales que trabajen en el mismo:

1. Existencia de hermanos o hermanas matriculados en el Centro: 10 puntos.
2. Existencia de padres, madres o tutores legales que trabajen en el Centro: 8
puntos.

El conjunto de puntos del apartado A no podra ser superior a 10 puntos.

B. Proximidad del domicilio:

1. Solicitantes cuyo domicilio familiar se encuentre en el area de influencia del
Centro: 10 puntos.

2. Solicitantes cuyo domicilio laboral o lugar de trabajo se encuentre en el area de
influencia del centro: 8 puntos.

3. Solicitantes cuyo domicilio familiar, laboral o lugar de trabajo, se encuentre en
las areas de influencia limitrofes del centro: 5 puntos.

4. Solicitantes de otras areas de influencia dentro del mismo municipio: 3 puntos.

El conjunto de puntos del apartado B no podra ser superior a 10 puntos.

El apartado B solamente se valorara en aquellas localidades en las que se hayan

delimitado areas de influencia para Bachillerato.

C. Rentas anuales de la unidad familiar:

1. Rentas per céapita igual o inferior al Indicador Publico de Renta de Efectos
Multiples (IPREM) anual del afio 2015 (7.455,14 €): 1 punto.

2. Rentas per capita que no supere el doble del IPREM anual del afio 2015
(14.910,28 €): 0,5 puntos.

3. Rentas per capita superior al doble del IPREM anual del afio 2015: 0 puntos.

El conjunto de puntos del apartado C no podra ser superior a 1 punto.

La renta anual per capita se obtendra sumando el Nivel de Renta del ejercicio
2015 de cada uno de los miembros con ingresos que componen la unidad familiar
y dividiendo dicha suma entre el nimero de miembros computables que convivian
en la misma. El nivel de Renta de los miembros que obtienen ingresos se
determinara del siguiente modo:



v Si han presentado Declaracion de la Renta 2015: Suma de las casillas
380 (Base imponible general) y 395 (Base imponible del ahorro).

v" Si no ha presentado Declaracién de la Renta, por no tener obligacién, se
realizaran las siguientes operaciones en las cuantias imputadas en el
Certificado Tributario de IRPF de 2015, expedido por la Agencia
Tributaria: Rendimientos integros del trabajo + Rendimientos del capital
mobiliario + Ganancias patrimoniales sometidas a retencion - Gastos
deducibles de estos rendimientos conforme a la normativa tributaria.

D. Concurrencia de discapacidad iqual o superior al 33% en el alumno
o alumna, o en alguno de sus padres (padre o madre), tutores leqgales,
hermanos o hermanas:

1. Por discapacidad en el alumno o alumna solicitante: 2 puntos.

2. Por discapacidad en alguno de sus padres (padre o madre) o tutores legales del
alumno o alumna solicitante: 1 punto.

3. Por discapacidad en alguno de los hermanos o hermanas del alumno o alumna
solicitante: 0,5 puntos.

El conjunto de puntos del apartado D no podra ser superior a 2 puntos.

E. Condicion legal de familia numerosa:

1. Familia numerosa de categoria especial: 2 puntos.
2. Familia numerosa de categoria general: 1 punto.

El conjunto de puntos del apartado E no podra ser superior a 2 puntos.

F. Situacién de acogimiento familiar del alumno o alumna: 2 puntos.

G. Expediente académico, en el caso de solicitar Bachillerato: maximo
d puntos.

En caso de empate, prevalecera:

1°- Hermanos matriculados en el Centro.
2°- Mayor puntuacién en:

2.1°- El apartado de proximidad al centro, tanto del domicilio, como
del lugar de trabajo.

2.2°- Existencia de padre, madre o tutores legales que trabajen en el
centro.



2.3°- Existencia de discapacidad en el alumno o la alumna, o en
alguno de sus padres (padre 0 madre), tutores legales, hermanos o
hermanas.

2.4°- Condicién legal de familia numerosa.

2.5°- Situacién de acogimiento familiar del alumno o la alumna.

2.6° Rentas anuales de la unidad familiar.

2.7°- Expediente académico, en el caso de ensefianzas de
Bachillerato.

3°- De persistir el empate: Se ordenaran las solicitudes de acuerdo con un
Sorteo Publico de caracter Regional.

6.- ;Qué documentos tengo que aportar a la
solicitud?

En caso de solicitudes de confirmacién en el propio Centro o el de adscripcion, no
es necesario que la solicitud vaya acompafiada por otro tipo de documentacion.

Cuando se trate de localidades de baremo, la Consejeria de Educacion podra
realizar las comprobaciones pertinentes en la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria, entidades locales y otras administraciones de los datos que se declaran
en la solicitud, salvo que las personas solicitantes se opongan expresamente a
dicha comprobacion de oficio, en cuyo caso deberan presentar, junto a la solicitud,
la documentacidn acreditativa de los criterios que quiere que se le valore. De la
misma manera, debera ser aportada por la persona solicitante cualquier otra
documentacion acreditativa de los criterios de la baremacidn, que no sea emitida
por una Administracion Publica.

En el caso de no oponerse a dichas comprobaciones que se realizan de oficio,
solo es necesario aportar la siguiente documentacion, cuando se declaren los
criterios de baremo que se indican:

v Domicilio laboral: En el caso de trabajadores o trabajadoras que realizan
su actividad laboral por cuenta ajena, se precisara certificacion expedida
por la empresa que debera ser coincidente con el lugar que el trabajador, o
la trabajadora, acredite como domicilio laboral. Cuando por la naturaleza
del trabajo desempefiado, este se realice en uno o varios domicilios
distintos a la sede de la empresa, se debera hacer constar, ademas del
domicilio que se pretenda acreditar, que la proporcién de horario laboral
que el trabajador, o la trabajadora, desempefia en el mismo es la que
mayor tiempo ocupa en el computo mensual.



En caso de que se desarrolle la actividad por cuenta propia, la proximidad
del domicilio se acreditara mediante una certificacion acreditativa de alta en
el Impuesto de Actividades Econdmicas, en la que figure de manera
expresa el domicilio de la empresa, y una declaracion responsable del
interesado sobre la vigencia de la misma. En el caso de no tener obligacion
legal de estar dado de alta en dicho Impuesto, se debera presentar una
fotocopia compulsada de la correspondiente licencia de apertura expedida
por el Ayuntamiento respectivo y una declaracidn responsable del
interesado o interesada sobre la vigencia de la misma.

Prioridad por la simultaneidad de ensenanzas: Certificado de matricula
del Conservatorio o Certificado del programa de deportista de alto
rendimiento, en su caso.

Si el alumno o la alumna procede de otra Comunidad Auténoma: En
caso de encontrarse en alguno de esos supuestos, copia del titulo de
familia numerosa que debera estar en vigor, certificacion o dictamen del
Organismo publico competente donde se reconozca un grado de
discapacidad igual o superior al 33% en el alumno o alumna, o en alguno
de sus padres (padre o madre), tutores legales, hermanos o hermanas,
certificado del organismo competente donde se recoja la situacion de
acogimiento familiar del alumno o la alumna, dictamen de escolarizacion
por necesidades educativas especiales o0 de apoyo educativo y certificado
académico oficial, si es de bachillerato.

En el caso de oponerse a dichas comprobaciones, que se realizan de oficio, sera
necesario aportar la siguiente documentacion cuando se declaren los criterios de
baremo que se indican:

v

v

Copia del DNI o NIE del solicitante y de sus padres (padre y madre) o
tutores legales.

Existencia de hermanos matriculados, o hermanas matriculadas, en el
centro: certificacion del centro docente en la que se especifiquen el
nombre y apellidos del hermano o la hermana, nivel educativo en el que
estan escolarizados y nombre y apellidos del tutor, tutora o tutores con los
que forman unidad familiar. En el caso de centros docentes privados
concertados, habra que considerar, asimismo, que se trata de unidades
sostenidas con fondos publicos.

Existencia de padres, madres o tutores legales que trabajan y
desempefan funciones docentes en un centro publico: certificacion de
toma de posesion en el puesto de trabajo, con la fecha de nombramiento o
adscripcién y periodo de adscripcidn, en su caso. Sélo podra declararse el



centro especificado en dicho nombramiento o, en el caso de profesorado
itinerante, aquél en el que imparta el mayor porcentaje de docencia, de
acuerdo con su horario lectivo semanal, circunstancia que debera
acreditarse mediante certificacion especifica del director o directora del
centro de destino. En el caso de desempefio de funciones docentes en un
centro privado concertado, o de funciones no docentes en centros publicos
o privados concertados, se procedera de modo analogo a la certificacién de
domicilio laboral.

Proximidad del domicilio: Certificado del Ayuntamiento respectivo en el
que figure el domicilio de la unidad familiar y los movimientos residenciales
en el afio natural anterior. En caso de no coincidencia, o cuando se
constaten movimientos residenciales en el afio natural en el que se solicita
plaza escolar o en el inmediatamente anterior, y con el objeto de lograr la
total transparencia, se podra requerir a los solicitantes el titulo que legitime
la ocupacion de la nueva vivienda u otros documentos analogos que
acrediten el cambio de domicilio. Igualmente, podra requerirse la
presentacion del correspondiente Certificado de Convivencia expedido por
el Ayuntamiento de la localidad.

Domicilio laboral: En el caso de trabajadores o trabajadoras que realizan
su actividad laboral por cuenta ajena, se precisara certificacion expedida
por la empresa que debera ser coincidente con el lugar que el trabajador, o
la trabajadora, acredite como domicilio laboral. Cuando por la naturaleza
del trabajo desempefiado, este se realice en uno o varios domicilios
distintos a la sede de la empresa, se debera hacer constar, ademas del
domicilio que se pretenda acreditar, que la proporcién de horario laboral
que el trabajador, o la trabajadora, desempefia en el mismo es la que
mayor tiempo ocupa en el computo mensual.

En caso de que se desarrolle la actividad por cuenta propia, la proximidad
del domicilio se acreditara mediante una certificacion acreditativa de alta en
el Impuesto de Actividades Econdmicas, en la que figure de manera
expresa el domicilio de la empresa, y una declaracion responsable del
interesado sobre la vigencia de la misma. En el caso de no tener obligacion
legal de estar dado de alta en dicho Impuesto, se debera presentar una
fotocopia compulsada de la correspondiente licencia de apertura expedida
por el Ayuntamiento respectivo y una declaracion responsable del
interesado o interesada sobre la vigencia de la misma.

Rentas per capita de la unidad familiar: La Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria suministraréd directamente a la Consejeria los
datos necesarios para valorar este apartado. Los solicitantes, o las
solicitantes, que no autoricen el suministro de la informacion referida,
acreditaran el criterio regulado en este apartado mediante una certificacién



expedida por la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria de los
ingresos de cada uno de los miembros de la unidad familiar
correspondientes al ejercicio fiscal anterior en dos afios al afio natural en el
que se solicita la plaza escolar. Ilgualmente, se haran constar los miembros
computables de la familia a fecha de 31 de diciembre de dicho periodo
fiscal.

Discapacidad: Certificacion emitido por el Organismo publico competente
en el caso de que el alumno o alumna, su madre o padre, 0 sus tutores
legales, o alguno de sus hermanos tengan reconocido un grado de
discapacidad igual o superior al 33%.

Condicion legal de familia numerosa: Certificacion de esta circunstancia
o fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa, que debera estar en
vigor.

Situacion de acogimiento familiar del alumno o la alumna: Certificacién,
por el organismo publico competente, de esta circunstancia o resolucion en
vigor de dicho acogimiento.

Expediente académico (en el caso de Bachillerato): Certificado
académico oficial.

Prioridad por la simultaneidad de enseianzas: Certificado de matricula
del Conservatorio, o certificado del programa de deportista de alto
rendimiento, en su caso.
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1.- Accedemos en la plataforma Delphos Papas a través de la direccion
https://papas.jccm.es
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2.- En caso de no tener Certificado Digital, accedemos de este modo:
a) Pulsamos sobre “Acceso con Servicio de Autenticacion de JCCM”:

W = = Portal Educacion »
) Papas - Portal Junta CM»

Gastilla-la Mancha « Escuelas 2.0

« Delphos»

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

-
Papas @) Ultimas “v  Papés 2.0
noticias <@ Comunicacion

D W
e

- Papés 2.0
m——Aula Virtual

LOGIN 3

%  Papas 2.0

Secretaria Virtual

&\


https://papas.jccm.es/

a) Introducimos nuestro Usuario y Contrasefia, estas claves nos las han
generado y entregado en la Secretaria de uno de los seis Centros
Educativos elegidos, al que hemos acudido con anterioridad. Las claves
(usuario y contrasefia) se entregan de forma presencial, puesto que son
personales. Si se ha accedido con anterioridad a la plataforma y no se
recuerdan los datos de acceso, se puede utilizar la opcion Recuperacion de
contrasefias y el sistema le enviara unas nuevas credenciales.

Papas

LOGIN [

Acceso con Servicio
* Autenticacion de JCCM

R Acceso con Certificado Digital »

Recuperacion de contraseiias é

Ayuda para el acceso

b) Pulsamos “Iniciar Sesion™;

Papas

Autenticacion de Papas 2.0
7 v
Introduzca su Usuario y - L 8 -
Contrasefia. 4 ) f
. Y 4
Usuario - 3 :

INICIAR SESION | limpiar

@ - 1dioma -

En caso de poseer Certificado digital, podriamos entrar de este otro modo:

a) Pulsamos “Acceso con Certificado Digital”:



IE? R

3 = Portal Educacion »
Papas + Portal Junta CM 2
. « Escuelas 207
Gastilla-1a Mancha + Delphos»
CULTURA Y DEPORTES
-
Papas ) Ulimas o Popés 20
H noficias <@ Comunicacion

>
LOGIN 3

>

Papéas 2.0
ula Virtual

€

Deseo configurar mi acceso

%  Papés 2.0

Secretaria Virtual

Pl

En la pantalla que aparece se elige la opcidn central @Clave.

Papas

Elija el método de identificacion

Con el usuario de Delphos/Papas:

Que es esto?

Con el sistema cl@ve:

Con el usuario de empleado de la
<Que es esto? JjccMm:

. {Que es esto?
Usuario:

+

INICIAR SESION IR AL SISTEMA CL@VE IR AL ACCESO CENTRALIZADO

Recuperacién de contraseiias

Ayuda para el acceso

Version Beta Informacién sobre este nuevo acceso




Y en la siguiente pantalla se elige DNIe/Certificado electronico.

L &= cI@ve s

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

l > e - : *
- * *
=
/2 TA) Wil
' w* *
* 4 K

D

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Acceder > Acceder > Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse reqistrarse

b) Elegimos nuestro Certificado y pulsamos “Aceptar”:

| Seleccionar un certificado L 23

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en
papas.educa.jccm.es: 443,

SAUTENTICACION) (AC DNIE 003) I

[ Datos del certificado ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

c) Introducimos el PIN de nuestro DNI electronico:

Introduzca el PIN
[

ELECTRGONIC

Aceptar ] r Cancelar

De un modo y de otro, accedemos a la Secretaria Virtual




H .}
u J Papdas
Castilla-la Mancha

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

Papas

— Papés 2.0
<= Comunicacion

% Papas20
Secretaria Virtual

/

3.- Pinchamos en “Secretaria Virtual” para acceder a ella.

wi!

Castilla-La Mancha

Papas

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

%  Papas 2.0
Secretaria Virtual

Seleccion de perfil

Cudadano___________________________________________}%

Aceptar, Cancelar

4.- Elegimos el perfil “Ciudadano” y pulsamos “Aceptar”. (En caso de que no
aparezca esta pantalla, seguimos lo descrito en el apartado siguiente).



TV T T Castilla-La Mancha
Secretaria Virtua Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
Tramitacién por Interne
)
@ Enviar solicitud \alits =
° Trimites del
centro @ 1o hay noticias nuevas
« anterior siguiente »
© Mis tramites
T Secretaria Virtual
Comunicacion
v

9.-Hacemos clic en “Tramitacion por Internet” y cuando se despliegue ese menu
pulsamos en “Enviar solicitud”.

© Tramitacién por Intarnat o= Tramites es €
|
® Enviar solicitud =1
Namero de registros: 19
5 Tramites del p
besgfion \
citud de admision de Ensefianzas para Adultos - 2° Cuatrimestre \
@ Mis tramites
\Admision de alumnos en centros docentes (2° Ciclo E. Infantil, Primaria, ES0 y Bachillerato) \ =
@ Mis datos
\Admision de Ciclos Formativos (Modalidad E-Learning). MATRICULA 201212013
Reclamacion a la resolucién provisional del proceso de admision a Ciclos Formativos Modalidad Presencial

Reclamacion a la resolucién provisional del proceso de adminsién a Ciclos Formativos Modalidad e-learnin

Solicitud de inscripcion en Pruebas de Acceso a Ciclos formativos de Grado Medio 2012

Solicitud de inscripcidn en Pruebas de Acceso a Ciclos formativos de Grado Superior 2012 /

\AMgision de alumnado en centros docentes que imparten educacion para personas adultas. Pri%ualnmeslre

A io] alumnado en Ciclos Formativos Grado Medio /

Comunicacion mision de alum n Ciclos Formativos Grado Superior

-t

/Sollclludes de Admision de Ciclos For -Learning) |

6.- Dentro del cuadro de procedimientos disponibles, pulsamos en el que nos
ocupa en este momento “Admision de ensefianzas de Bachillerato. Permanencia
en el mismo u otro centro. Curso 2017-18)”



Aparece, en este momento, una pantalla con informacion del proceso:

Tramitacién por Tnternet o = Informacién sobre el tramite o

" Enviar solicitud
Tramite: Admision de SUMnos en Ensafianzas de 2° Cida Educacion Infantl, Primaria, ESO y Bachillerato. Curso 201314

® Tramites del centro

o Mis tramites

Segungo Cicko de Educason Infanti, Educacion Primara y Educseion Secundaria Obligatora y Bachilerato en la ComuRIdad Autonoma de
Castila-La Mancha, y 5o espacifican los plazos para ciertos procedimientos establecidos el la Orden de 22/01/2007, de la Conssjerfa de Educacion
y Ciencia.

@ Mis datos

Destinatarios:
Alumnos de segundo cicka de educacion infantl, educacién primaria, educacion secundaria obligatoria y bachillerato

Requisitos:

Todo el alumnado seré sdmitido en los centros sducativos, sin més limitaciones que las derivadas de los requisitos de edad. que, salvo regulacin
especifica, serd la cumplida en e afo natural en el que 58 sokota ia admisidn, y N i cas0, de 185 conditiones académicas o superacion de
pruebas de acceso 0 aptilud para iniciar &l nivel 0 curso al que S pretende acoeder

PerEonas guo pusdan 2Requisre Anexos 3
cin presentar la solicitud Firma Electrénica?| aporar
Tutores Iegales de los alumnas y alumnas, S si

7.- Hacemos clic en “Presentacion de Solicitudes” y, después, en “Seleccionar”.

Aparece en este momento la pantalla de Seleccion de solicitante. Si nuestro hijo
ya esta escolarizado, aparecera su nombre en ella.

Tramitacién por Internet =, Seleccién de solicitante i" [«

Enviar solicitud Para enviar una solicitud a nombre de una de las personas que se relacionan a continuacion,

pulse sobre su nombre y ellja la opcién 'Seleccionar’. En caso de que quiera enviar una solicitud
para otra persona, pulse sobre el botén situado en el margen superior derecho, ‘Enviar sollcitud
para otra persona.’

“ Tramites del centro

= Mis tramites

> Mis datos

[ﬁ TAU




8.- En este caso haremos clic sobre el nombre del alumno o la alumna para ellla
que realizamos la solicitud, eligiendo Seleccionar

= Seleccidén de solicitante

Para enviar una solicitud a nombre de una de las personas que se relacionan a
continuacion, pulse sobre su nombre y elija la opcion 'Seleccionar'. En caso de que
quiera enviar una solicitud para otra persona, pulse sobre el boton situado en el
margen superior derecho, ‘Enviar solicitud para otra persona.'

Nimero total de registros: 2

. DNIPasaporte| , Fecha DNI/Pasaporte| Nombre DNUPasaporte| Nombre Cumple
s del alumnoia e nacimiento| del tutor 1 del tutor 1 del tutor 2 del tutor 2 requisitos
| No
Rodrigo 22/02/2005 Si

8 S =

En caso que nuestro hijo no esté escolarizado aun, pulsaremos sobre el boton de| m—
‘mufiequito” de la parte superior derecha.

9.- Aparece ya la pantalla en la que debemos ir cumplimentando todos nuestros
datos.

En el apartado “Solicita que se admita al alumno o alumna que se cita en uno de
los siguientes centros, por orden de prioridad” indicaremos los centros educativos
deseados por orden de preferencia:

Se pueden consultar los centros de interés segun la zona educativa en el portal de
Educacion, para el caso de localidades en que exista mas de una zona educativa.

Marcaremos los criterios que alegamos para obtener puntos segun el baremo
establecido. Es importante reflejar el domicilio correctamente para que se bareme
adecuadamente la solicitud en funcién de la zona de los centros solicitados.

Il. Que el domicilio familiar del alumno es:

Provincia: | Toledo [=]* Municipio: | Toledo [«]" Localidad: | Toledo [+]*
Escriba el nombre o parte del nombre de la Vfﬂy SE\ECC\OI’IE.\B que corresponda i i i ; ;
ar €& 1, Buscar la via introduciendo parte del nombre que sea significativa (ni articulos, ni particulas)

T S - Clic en el nombre de la via del domicilio familiar para que

AVENIDA CARRASCO (DEL) ﬁ I Vi
AVENIDA RIO ZANCARA aparé&ica en el campo Via

CALLE BACHILLER SANSON CARRASCO
CALLE CARDENAL CISNEROCS

Tipo de via: Via: [AVENIDA CARLOS Il N Esc: Piso: Letra:

Codigo Postal: Telefono:

Se han de completar todos los campos del mismo, N°, Esc. Piso, Letra y el codigo
postal.

Se completan el resto de apartados.



1ll. Que solicitan que se considere el DOMICILIO LABORAL del padre/madretutor legal como domicilio a efectos de proximidad en vez del domicilio familiar © Si @ No *

lll. Que la RENTA PER CAPITA de la unidad familiar en el ejercicio 2015 fue INFERIOR O IGUAL AL DOELE DEL IPREM (14.910,28 euros) ©) Si @ No *

IV. Que el alumno o alumna, o alguno de sus padres o tutores legales, o alguno de sus hermanos o hermanas, tienen reconocido mediante dictamen emitido por el
Organismo publico competente un grado de DISCAPACIDAD igual o superior al 33% © si @ No *

V. Que la unidad familiar tiene condicion legal de FAMILIA NUMEROSA @) i @ No * General Especial * N°de Titulo y fecha de validez

VI. Que el alumno o alumna, se encuentra en SITUACION DE ACOGIMIENTO FAMILIAR © Si @ No *

VIL Que el alumno o alumna tienen DICTAMEN DE ESCOLARIZACION por i de apoyo educati © si @ No*

VIII. Solicita prioridad para ser admitido/a en el centro mas proximo al conservatorio de Misica o de Danza

porque DESEA SIMULTANEAR las Ensefianzas profesionales de Misica o de Danza con las ensefianzas de ESO ©si @No*

IX. Solicita prioridad para ser admitido/a en el centro mds proximo a la instalacion deportiva

por ESTAR COMPAGINANDO programas deportivos de alto rendimiento con las ensefianzas de ESO © si @ No *

En la parte inferior de la solicitud, se encuentra una cuestion importante:
a) Una casilla para autorizar al secretario del centro educativo a que
registre nuestra solicitud, en el caso que no tengamos firma digital.
Una vez completada toda la solicitud, pulsaremos el boton verde de la parte
superior derecha para aceptar y continuar con el tramite.

e Solicitud de admisién en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.0. BACHILLERATO.

DELEGACION PROVINCIAL DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES (Art. 12.6 del Decreto 212007, de 16 de enero)

Enviar solicitud
Tidonkas det cantm Todas las Instancias deberdn estar firmadas por el padre y la madre, o tutores legales, salvo resolucién judicial
por ia que se prive de ia patria potestad de os hijos a uno de los progenitores (hecho éste que deberd ser acreditado
en ol momento de presentacién de esta solicktud). En caso de imposibilidad de firma conjunta, se le podré requerir un
) Mis tramites

impreso de declaracién responsablo en el que se justifique la firma de uno s6lo de los progenitores.

' Mis datos INDIQUE S1 LA SOLICITUD SERA FIRMADA POR UN SOLO PROGENITOR

De conformidad con las disposiciones de la Ley 15/4999, de 13 de Diclembre, do Proteccién de Datos de Cardcter Personal (en adelante, LOPD), la Consejeria de Educacion,

del fichero delphos-admision, Inscrito ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos. Dicho fichero tiene como finalidad la gestion de las solicitudes de admision en los centros

a)\ Cultura y Deportes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha le informa que los datos recogidos serdn objeto de tratamiento automatizado y pasarén a formar parte

¥ el 6rgano responsable es la Secretaria General de Educacion, Cultura y Deportes. De acuerdo con el articulo 5 de la LOPD, la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

To Informa que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién mediante una solicitud escrita a: Secretaria General de Educacion, Cultura
rtes, Bulevar del Rio Alberche, sin - 45071, Toledo.

an al Socretario/Titular del centro donde se entroga este impreso como logal para la y registro de esta soficitud
0 de no disponer de certificado electrénico)

Firma padre o tutorfa 1 Firma madre o Tutoria 2

10. Se abrira, de manera automatica, una ventana que nos ofrecera la posibilidad
de adjuntar la documentacion oportuna que justifique los criterios alegados en la
solicitud. Los documentos a adjuntar deberan tener formato PDF.

En caso de no adjuntar la documentacion de manera telematica, se debera aportar
de manera presencial en la Secretaria del centro solicitado como 12 opcion.




Adjuntar documentos (N}

No hay documentos adjuntos

11.- El sistema realiza ahora una serie de comprobaciones sobre nuestra solicitud.
Si todo es correcto, nos muestra un resumen de la misma. Si no es asi, nos avisa
de ello y podemos volver atras pulsando el botdn azul de la parte superior derecha
y corregir los errores.

Solicitud de admisién en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.O. BACHILLERATO.

Tramitacién por Internet
Enviar solicitud Esta es la solicitud que se va a enviar al centro. Por favor, revise los datos de la misma y en caso de que qulera rectificaria pulse el botén "Volver'

Tramites del centro

Mis trimites

Mis datos

Apareceran en la parte superior derecha de la pantalla, varios botones cuyas
funciones son:

- Imprimir.

- Firmar con certificado digital. —
- Firmar con usuario y contrasefa de Papas 2.0. =Y
- Adjuntar documentos.

- Volver atras.

Debemos comprobar que todos los datos de la solicitud estan correctos.

v" Si detectamos algin error, podemos pulsar el botén “volver” y corregir la
solicitud.
v" Si todo es correcto, tenemos dos modos de finalizar el tramite:

A) Opcion menos aconsejable: Firmar de forma manual y presentar la solicitud
en un centro educativo. Para lo cual, pulsamos el boton “impresora” de la
parte superior derecha. Se generara un documento que debera ser firmado
por uno de los padres (padre o madre), o uno de los tutores legales o el
propio alumno o alumna si es mayor de edad.



B) Opcién aconsejable: Firmar y registrar la solicitud telematicamente con
nuestras claves de Papas 2.0 6 con nuestros certificados digitales. Para
ello, seguiremos los siguientes pasos:

v" Pulsamos el botén de firma (claves de Papas 2.0 (que nos han generado y
entregado en la Secretaria de uno de los seis Centros Educativos elegidos,
al que hemos acudido con anterioridad) o certificado digital, segun sea
nuestro caso) de la parte superior derecha, y firmamos digitalmente. Si
tiene problemas al firmar con el certificado digital, lo recomendable es
realizarlo con la opcién de firmar con usuario y contrasefia como se ha
indicado anteriormente.

v" Escribimos nuestras claves y pulsamos el botdn verde para proceder a la
firma electronica de la solicitud:

Debera realizar la firma telematica (introducir las
claves de Papas 2.0) uno de los padres (padre o

madre), o uno de los tutores legales o el propio
alumno o alumna si es mayor de edad.




v’ Tras ello, el programa nos mostrara nuestra solicitud ya terminada,
indicandonos el numero de registro que posee.

g

Tramitacién por en del proceso de teletramitacion @h
nnnnnnnn
itu

gistro electronico de la solicitud teletramitada
HNiimero de registro: S595-01/04/2014 10:41:40
itulo: a3 a

H® Procedimiento: : Cédigo SIACI [SHS

v" Podremos pulsar el boton “impresora” de la parte superior derecha y se nos___|
generara un documento en PDF que podremos imprimir o guardar en
nuestro ordenador a modo de resguardo de la solicitud realizada.

v" Si tiene problemas al firmar con el certificado digital, lo recomendable es
realizarlo con la opcién de firmar con usuario y contrasefia como se ha
indicado anteriormente.

v" Escribimos nuestras claves y pulsamos el botdn verde para proceder a la
firma electronica de la solicitud:

ritrcedu e Lsuans y Coniraseta

A partir de que la solicitud esta registrada, puede ver el estado de la misma y
consultar los siguientes pasos del procedimiento (baremacion provisional y
definitiva, y adjudicacion provisional y definitiva), en las fechas que estén
establecidas, en: Mis tramites — Mis solicitudes — Mis solicitudes.



- CIUDADANO {E]

4 "
-i’—- Pdpﬂs 20 Castilla-La Mancha
Secretaria Virtual ) Consejeria de Educacion, Cultura y Depe

@ Tramitacién por Internet = ‘!.Ig Mis solicitudes

Mis tramites i
Nimero total de registros:

“ Mis solicitudes - P Nimero de
Solicitante Tramite Centro Registro
? Mis solicitudes Admisic i
", Rodrig 45005653 - IES Julio Verne Pendiente de registrar (Borrador no presentz
“ Pendientes de Firma ]
) o . Rodrig Fictd Educacionl, e nneses - 1ES Carlos 11 334140-07/02/2017 17-13:47
Mis autorizaciones © Descargar borrador
Rodrig| @ Ver Adjuntos Ficlo Educacionl, enneres - 1ES Carlos I 325279-07/02/2017 10:21-16
@ Mis expedientes I ——— T8
P

Sobre la solicitud se elegira Datos de la solicitud podra ser elegida segun las
fechas que corresponda. Por ejemplo, hasta que no llegue la fecha de consultar el
Baremo provisional no podra elegirse esta opcion.

SI TIENE UN PROBLEMA DE TIPO TECNICQ CON LA PLATAFORMA PAPAS
2.0 HA DE ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO A PAPAS.EDU@JCCM.ES
INDICANDO NOMBRE Y APELLIDOS, DNI, Y DATOS COMPLETOS DEL

PROBLEMA QUE TIENE (NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, CURSO
SOLICITADO, ETC). CUANTOS MAS DATOS MEJOR PARA QUE LE PODAMOS
ATENDER SIN VOLVER A PEDIRLE INFORMACION.



mailto:papas.edu@jccm.es

